
INSTRUCCIONES PARA COMPLETAR EL FORMULARIO DE SOLICITUD 

ESTAS SON SÓLO INSTRUCCIONES 

NO IMPRIMIRA NI ENVIE 

1. Ingrese “Nombre del Solicitante”:
i. Ingrese el nombre completo de la persona que envía la solicitud

2. Ingrese the “Document Receiving Authentication” information:
i. Ingrese el título o breve descripción del tipo de documento que se presenta

• Ejemplos: Certificado de matrimonio, poder notarial, declaración jurada

ii. Ingrese el "País de uso previsto"Enter the foreign country this document will be used in

• Si envía sus documentos por correo a un consulado, ingrese el país en el que opera esa
agencia.

3. Seleccione el tipo "Tiempo de servicio" y el método "Entrega de devolución":
i. Marque la casilla del tipo de tiempo de servicio solicitado

• Si no se marca ninguna casilla, regular se considera el valor predeterminado

• Las citas solo están disponibles para un tiempo de servicio de 1 o 2 horas

ii. Marque la casilla del tipo de devolución

• La recogida en la oficina de Las Vegas solo está disponible para solicitudes con
servicios acelerados



4. Ingrese Información  “De Volver a”:
i. Ingrese el nombre completo de la persona a la que se devuelven los documentos.

ii. Ingrese la dirección postal de la persona a la que se devuelven los documentos.

5. Ingrese la “Información de contacto” completa:
i. Ingrese el nombre de un contacto que puede proporcionar más información si es

necesario
ii. Ingrese el número de “Teléfono” y la dirección de “Correo electrónico” del contacto

• Nuestra oficina no puede llamar a números de teléfono internacionales

6. Ingrese “Instrucciones adicionales” y “Método de pago”:
i. Este espacio es si necesita alguna información adicional que dese proporcionar sobre su

solicitud

ii. Seleccione el tipo de pago enviado con su solicitud

• Para pago con tarjeta de crédito, complete la Lista de verificación de pago electrónico

• Para pagos con cheque/giro postal, pague a la Oficina del Secretario de Estado



¡IMPRIMA Y FIRME! 

7. Firme y Ponga feche a su solicitud
i. Después de imprimir, es necesario firmar y poner fecha a la solicitud antes de 

enviarla.

• No firmar su solicitud resultará en un RECHAZO 


